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Apa itu PPID?
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¥ REPUBLIK INDONESIA

PPID adalah Pejabat yang
bertanggungjawab di bidang
Penyimpanan, Pendokumentasian, \

Penyediaan danfatau Pelayanan
Informasi di Badan Publik ‘
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| Keterbukaan Informasi:
Pasal 28 F UUD 1945

Setiap orang berhak untuk berkomunikasi dan
memperoleh informasi untuk mengembangkan
pribadi dan lingkungan sosialnya, serta berhak
untuk mencari, memperoleh, memiliki,
menyimpan, mengolah, dan menyampaikan
informasi dengan menggunakan segala jenis
saluran yang tersedia,
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PASAL 13 UU KIP
Untuk mewujudkan pelayanan

cepat, tepat, dan sederhana
setiap Badan Publik menunjuk
Pejabat Pengelola Informasi dan
Dokumentasi (PPID);
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Visi dan Misi PPID UNSIKA

Visi:
“Keterbukaan informasi yang inovatif, kompetitif,
dan unggul dijiwai budaya bangsa”

Misi:

1. Memfasilitasi layanan keterbukaan informasi kepada publik

2. Memberikan akses layanan bagi publik

3. Menyediakan kebutuhan informasi yang dapat digunakan
dan dimanfaatkan oleh publik sesuai dengan ketentuan
yang berlaku




PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI

UNIVERSITAS SINGAPERBANGSA KARAWANG

Gambaran Umum Layanan Informasi Publik

Universitas Singaperbangsa Karawang merupakan salah satu Perguruan Tinggi
Negeri yang berstatus Satuan Kerja (Satker). Dalam UU KIP, setiap badan publik
wajib memiliki unit kerja khusus yang mengelola informasi dan dokumentasi
terkait lembaga tersebut. Unit ini dipimpin oleh seorang Pejabat Pengelola
Informasi dan Dokumentasi (PPID). Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010
tentang pelaksanaan UU KIP menjelaskan mengenai kewajiban humas untuk
membantu badan publik mengimplementasikan UU KIP.

Keluarnya keputusan tentang PPID Unsika didasarkan pada ketentuan Undang-
Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik, Peraturan
Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan UU Keterbukaan
Informasi Publik, Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi
Republik Indonesia Nomor 75 Tahun 2016 tentang Layanan Informasi Publik di
Lingkungan Kementerian Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi, Peraturan Komisi
Informasi Nomor 1 Tahun 2010 tentang Standar Layanan Informasi Publik dan
Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2013 tentang Prosedur Penyelesaian
Sengketa Informasi Publik.

Dalam melakukan pelayanan informasi publik, Unsika menerapkan berbagai
media informasi, dengan sumber utama dari website resmi Unsika yaitu
https://Unsika.ac.id/ Website ini pun memiliki tautan khusus melalui menu
“PPID” yang terhubung langsung dengan website resmi PPID Unsika yaitu
http://ppid.unsika.ac.id/. Selain melalui menu tersebut, masyarakat yang hendak
mengajukan permohonan informasi publik dapat langsung datang ke Pusat
Pelayanan Informasi Unsika di Gedung Opon Rektorat Unsika, Kampus Unsika
untuk mendapat layanan informasi.
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STRATEGI DAN METODE PEMBINAAN, PENGAWASAN,
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TAHAPAN KEGIATAN PENILAIAN PPID
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Dapat meningkatkan KETERBUKAAN
INFORMASI Universitas Singaperbangsa
Karawang

Tujuan Kegiatan




Aktivitas 1. Sosialisasi persiapan
penyusunan dan persamaan
persepsi Keterbukaan Informasi
PPID UNSIKA & Pengesahan Tim
PPID 2024

Aktivitas 2. Pematangan
Keterbukaan Informasi UNSIKA
(PPID)

Aktivitas 3. FGD : Perencanaan, Tahep2: Tahap3: ) e
T Tahap 1: i Tahap 4 : P
proses pelaksanaan, penilaian, dan Sosialisasi Monitoring Penilaian Presental Visitasi
B Kuesioner Kuesioner Badan Publik
evaluasi PPID yang sebelumnya

sudah dilakukan

Aktivitas 4. Pengumpulan dan
Monitoring penyusunan dokumen
Keterbukaan Informasi sesuai KPI

2024

Aktivitas 5. Pelaporan Kinerja ke sistem kemkominfo https://e-monev.komisiinformasi.go.id/

ll*ﬁ&




P o Agustus s.d
Minggu Ke- 3 & 4 Minggu Ke-1 & 5 September 2024
Menyesuaikan KIP Pusat
Aktivitas Aktivitas Aktivitas
Mei 2024 Juli 2024
Minggu Ke-4 Minggu Ke-1s.d 5

W Tgl. 30-31 Mei w




Aktivitas 1. Sosialisasi
persiapan penyusunan dan
persamaan persepsi
Keterbukaan Informasi PPID
UNSIKA & Pengesahan Tim
PPID 2024

Aktivitas 2. Pematangan
Keterbukaan Informasi UNSIKA
(PPID)




Aktivitas 3. FGD :
Perencanaan, proses
pelaksanaan, penilaian,
dan evaluasi PPID yang

sebelumnya sudah
dilakukan

Aktivitas 3.1. FGD Internal

Kewarektigaan dan Tim
Inti (Pematangan
Rencana Kerja Pasca
Bimtek).
Minggu Pertama Juni

Aktivitas 3.2. FGD Evaluasi
PPID Tahun Sebelumnya
(Tim Inti & Tim Tahun2

Sebelumnya).
Minggu Kedua Juni




TAHAPAN KEGIATAN PPID UNSIKA
AKTIVITAS 4. PENGUMPULAN DAN MONITORING

Aktivitas 4. Pengumpulan & Monitoring
penyusunan dokumen Keterbukaan Informasi
sesuai KP1 2024

Aktivitas 4.1.
Rapat besar dan pembagian tugas dengan seluruh
Tim PPID
Minggu Kedua Juli

Aktivitas 4.2. Pengisian kelengkapan dokumen
Keterbukaan Informasi Sesuai tugas masing-masing
Minggu Akhir Juli

Aktivitas 4.3. Monitoring dan pengumpulan
kelengkapan dokumen Keterbukaan Informasi
Sesuai tugas masing-masing
Juni & Juli

Aktivitas 4.4. Pertemuan Dengan Rektor, Warek 1, 2, 3
(Waktu Tentatif)



TAHAPAN KEGIATAN PPID UNSIKA
AKTIVITAS 5. PELAPORAN KINERJA

Aktivitas 5. Pelaporan Kinerja ke
sistem kemkominfo https://e-
monev.komisiinformasi.go.id/

Aktivitas 5.1.
Rapat internal Tim Inti monitoring dan
persiapan Tim PPID
Minggu Kedua Agustus

Aktivitas 5.2. Melengkapi dokumen
Keterbukaan Informasi Sesuai tugas
masing-masing
Minggu Kedua Agustus

Aktivitas 5.3. Koordinasi Khusus dengan
Tim IT mengenai kelengkapan dokumen
yang bisa dilaporkan untuk PPID
Minggu Ketiga Agustus

Aktivitas 5.4. Rapat Besar untuk
Melengkapi kekurangan dokumen
pelaporan PPID
Minggu Akhir Agustus

Aktivitas 5.5. Konsinyering dan upload
Pelaporan kinerja keterbukaan
informasi dalam sistem https://e-
monev.komisiinformasi.go.id/
Agustus



KERJA UTAMA PPID

Repulasi Aturan, SK Tim, Dsb.

Fenetapan /
Permutakhiran Dafar
Informasi Publik (2P)

Penetapan / Pemutakhiran
Daftar Informasi
Dikecualikan [DIK}

1. S0P Penyusunan Carlar informast Pulilik - S0P
Fﬂnﬂtﬂ-ﬂﬂﬁ dan Pemutzkhiran 4P

2. 50F FENDOEUMENTASIAN INFOREMAS] PUBLIE
3. S0P Pengujlan Konsekienss

4, 50F Penanganan Kebaratan Informas Publik

- 5, 50F Permohonan informas! Publik




Link Penting PPID

Link Pengumpulan Folder PPID 2024: Link Spreadsheet 2024:
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