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SOP PENETAPAN DAN PEMUTAKHIRAN DAFTAR INFORMASI PUBLIK

Mengkoordinasikan Pengumpuian Surat Undangan 1 sampai Pengumpulan
Informasi Publik ¢i Unit Xerja . dengan 3 Informasi Publik di
@ Hari Kerja Unit Kerja
2 |a. Menyiapkan informasi yang Draf Informasi Minimal 2 |Draf daftar Pengumpulan
dihasitkan dan dikuasal. Hari Kerja |informasi Informasi Pubik di
b. Menginventarisir Informasi sesuai Unit Kerja
sifatnya, yaitu tersedia setiap saat, db
berkala dan serta merta,
¢. Menginventarisir jenis informasi
yaitu soft file dan hard fite
3 [Memerlksa dan memilah informas! braf Infarmasi 1 sampai |[Draf daftar Pepgumpulan
dart tiap bagian sesuai sifat dan dengan 3 |informasi Informasi Publik di
jenisnya Hari Kerja Unit Kerja
|—FJL'I~—-—-—-¢-I:—1
4 |Mengkompilasi ke dalam Daftar Draf Informasi tsampai |Draf daftar Pengumpulan
informasi Pubiik (DIP) dengan 3 |informast informasi Publik di
Hari Kerja Unit Kerja
5 {Mengkonsiliasikan rumusan DIP Draf Informasi 1 sampai |Draf daftar Pengumpulan
dengan 3 ;informasi Informasi Publtk di
Hari Kerja Linit Kerja
6 {Menetapkan Daftar Infermasi Publik r—el__1 Draf Informasi 1sampal |Draf Surat Penyustban Draf
dalam bentuk Keputusan PPID dengan 3 |Keputusan Surat Keputusan
Hari Keria |Daftar Daftar Informasi
Infermasi Piublik
!L"l Pubtik
7 |Membuat laporan dan menyampatkan Draf Surat Keputusan 1sampai (PengesahanSu jPengesahan Draf
kepada atasan PPID Daftar Informasi Publik dengan 10 |rat Keputusan {Surat Keputusan
Hari Kerja |Daftar Daftar Informasi
a Informast Piublik
_—? Publik
]
B |Mengkoordinasikan dengan petugas —-—DC‘: Daftar informasi Publik - Unggah DIP  |Unggah DIP
PPID dan arahan mengunggah Daftar E——
Irformasi Publik
9 [Mengunggah Daftar Informasi Publik L_.I::: Dokumentasi 1 sampai |Publikasi DIP |Publikasi
dengan 3
. Hari Kerja
19 |Arsip l Dokumentasi - Dokumentasi |-
11 {selesai
»(_Selesaj )




